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1 Einleitung

Nach § 7 Abs. 1 Nr. 2 KPG M-V zahlt die Kassenprifung zu den Aufgaben der Uberdrtlichen
Prifung.

Der Prifung lagen folgende rechtliche Vorschriften zugrunde:

o Gemeindehaushaltsverordnung-Doppik  (GemHVO-Doppik) vom  25. Februar 2008
(GVOBI. M-V S. 34), zuletzt gedndert durch Artikel 2 der Verordnung vom 24. Mai 2024
(GVOBI. M-V S. 239, 242)

o Gemeindekassenverordnung-Doppik (GemKVO-Doppik) ~ vom 25. Februar 2008

(GVOBI. M-V S. 62), zuletzt geandert durch Artikel 1 der Verordnung vom 24. Mai 2024 (GVOBI.
M-V S. 239)

e Kommunalprifungsgesetz (KPG M-V) vom 6. April 1993 (GVOBI. M-V, S. 250), zuletzt geandert
durch Artikel 3 des Gesetzes vom 14. Mai 2024 (GVOBI. M-V S. 154, 183)

o Kommunalverfassung fiir das Land Mecklenburg-Vorpommern (Kommunalverfassung KV M-V)
vom 16. Mai 2024 (GVOBI. M-V 270)

e Verwaltungsvorschrift zur Gemeindehaushaltverordnung-Doppik und
Gemeindekassenverordnung-Doppik (GemHVO-GemKVO-Doppik VV M-V) vom 23. Juli 2019

(AmtsBl. M-V 2019, 766), zuletzt geadndert durch Verwaltungsvorschrift vom 24. Mai 2024
(AmtsBl. M-V Nr. 2024, S. 638)

e Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens in der Stadtverwaltung Malchin
vom 14. Oktober 2021

e Satzung Uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Ansprichen des Amtes Malchin am Kummerower See vom
10. Dezember 2013

e Satzung uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Anspriichen der Gemeinde Basedow vom 11. Dezember 2013

e Satzung Uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Anspriichen der Gemeinde Faulenrost vom 3. Dezember 2013

e Satzung Uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Anspriichen der Gemeinde Gielow vom 16. Dezember 2013

e Satzung uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Anspriichen der Gemeinde Kummerow vom 17. Dezember 2013

e Satzung Uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Anspriichen der Stadt Malchin vom 19. Dezember 2013

e Satzung uber Stundungen, Niederschlagungen und Erlasse von privat-rechtlichen und
offentlich-rechtlichen Anspriichen der Stadt Neukalen vom 17. Dezember 2013

Aus dem Grund der besseren Lesbarkeit wird im gesamten Text die mannliche Form verwendet.
Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsatzlich fur alle
Geschlechter. Die verklrzte Sprachform beinhaltet keine Wertung.
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2 Uberortliche Priifungen

Die letzte unvermutete Kassenprifung fand am 28. Februar 2023 statt. Dabei wurden
Beanstandungen ausgesprochen. Folgende Beanstandung existiert weiterhin:

- Die nach Ziffer 5.1 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens in der
Stadtverwaltung Malchin jahrlich durchzufiihrenden Kassenprifungen wurden nicht
vollumfanglich vorgenommen.

Gemal § 10 Abs. 3 KPG M-V sind die Prifungsergebnisse unverziiglich nach der Kenntnisnahme
durch die Vertretungen der kommunalen Koérperschaft unter Beachtung der Vorschriften des
Landesdatenschutzgesetzes an sieben Werktagen wahrend der allgemeinen Offnungszeiten
offentlich auszulegen. In einer vorangegangenen offentlichen Bekanntmachung ist auf Ort und
Zeit der Auslegung hinzuweisen.

Die Prifungsergebnisse der Uberdrtlichen Prifungen wurden o6ffentlich bekanntgemacht und
unverzuglich ausgelegt.

3 Kassenbestandsaufnahme

Der aktuellen Prifung lag der Tagesabschluss vom 5. Juli 2024 zugrunde, dieser wurde am
8. Juli 2024 erstellt.

3.1 Kassenistbestand

Der Buchbestand an Finanzmitteln der jeweiligen Konten wurde mit dem tatsachlichen Bestand
auf den Bankkonten abgeglichen.

Die Stadtkasse weist die Bankbestande der laufenden Geschéaftskonten wie folgt nach:

ZW Name der Bank IBAN Auszug vom Bankbestand
003 | Deutsche Kreditbank DE16 1203 0000 0000 3011 27 05.07.2024 1.468.797,37 €
023 | Sparkasse Neubrandenburg-
. DES57 1505 0200 0510 0048 30 05.07.2024 1.049.586,90 €

Demmin
044 | Deutsche Kreditbank /

WOGEMA Kummerow DE32 1203 0000 1030 8923 74 31.03.2024 198.159,65 €
045 | Deutsche Kreditbank /

WOGEMA Faulenrost DE85 1203 0000 1030 8923 90 31.03.2024 45.094,26 €
046 | Deutsche Kreditbank / 10 1203 0000 103 9 31.03.202 28.53 €

WOGEMA Gielow DE10 00 1030 8923 8 .03.2024 8.537,09
047 | Deutsche Kreditbank /

WOGEMA Neukalen DE36 1203 0000 1084 1246 41 31.03.2024 22.011,80 €
Summe Bankbestand 2.812.187,07 €

Tabelle 1: Bestand an Finanzmitteln auf Bankkonten
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Die Bestandsaufnahme der Barkasse am 9. Juli 2024 ergab folgendes Ergebnis:

Bestandsnachweis der Barkasse (ZW 001)
Bargeld Anzahl Gesamt
Scheine zu 50,- € 4 Stlick 200,00 €
Scheine zu 20,- € 1 Stiick 20,00 €
Scheine zu 10,- € 17 Stiick 170,00 €
Scheine zu 5,- € 16 Stlick 80,00 €
Miinzen zu 2,00 € 5 Stiick 10,00 €
Minzen zu 1,00 € 5 Stick 5,00 €
Miinzen zu 0,50 € 17 Stiick 8,50 €
Miinzen zu 0,20 € 23 Stiick 4,60 €
Miinzen zu 0,10 € 10 Stiick 1,00 €
Miinzen zu 0,05 € 13 Stiick 0,65 €
Miinzen zu 0,02 € 4 Stlick 0,08 €
Minzen zu 0,01 € 17 Stiick 0,17 €
Summe Istbestand der Barkasse 500,00 €

Tabelle 2: Bestandsnachweis Barkasse Stadtkasse

Der Tagesabschluss vom 5. Juli 2024 wies einen Bargeldbestand i. H. v. 500,00 Euro aus. Die
Ubereinstimmung zwischen dem Kassensoll- und Kassenistbestand war gegeben.

Unter Berlcksichtigung der Bankbestande, der Zahlwegumbuchung @Zw 044) i. H. wv.
50.000,00 Euro zu Gunsten des Zahlweges 003 und des Barkassenbestandes ergibt sich ein
Finanzmittelbestand/Kassenistbestand von insgesamt 2.762.687,07 Euro.

3.2 Kassensollbestand

Gemal § 24 Abs. 2 Nr. 1 GemKVO-Doppik umfasst der Tagesabschluss neben der Abstimmung
des Saldos der zahlungswirksamen Buchungen mit dem Istbestand (Bankbestédnde und
Kassenbestande) auch die Abstimmung mit dem Saldo der Buchungen auf den
Finanzrechnungskonten.

Der buchmafige Kassensollbestand vom 5. Juli 2024 betrug laut Tagesabschluss
2.762.687,07 Euro.
3.3 Gegenuberstellung

Bezlglich der Gegenuberstellung von Kassenistbestand und Kassensollbestand ergab sich
folgendes Prifungsergebnis:

Position Wert
Kassenistbestand 2.762.687,07 €
Kassensollbestand laut Tagesabschluss 2.762.687,07 €
Differenz 0,00 €

Tabelle 3: Abstimmung des Kassenbestandes
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Die Ubereinstimmung zwischen dem Kassenist- und dem Kassensollbestand war gegeben. Die
Salden der Finanzrechnungskonten stimmten mit dem Istbestand der Finanzmittel tberein.

4 Aufbau und Organisation der Kasse

Die geschaftsfihrende Stadt Malchin Ubernimmt gemal § 127 Abs. 2 KV M-V die
Kassengeschéafte des Amtes und der amtsangehdérigen Gemeinden.

Die Stadtkasse ist organisatorisch dem Amt fir Zentrale Dienste und Finanzen zugeordnet.
Die erforderlichen Bestellungen flir den Kassenleiter/Stellvertreter lagen vor.

Die Kassenaufsicht obliegt gemaf § 29 Abs. 1 S. 1 GemKVO-Doppik dem Birgermeister. Die
Aufsicht kann der Blrgermeister entsprechend § 29 Abs. 1 S. 2 GemKVO-Doppik an einen
Beschaftigten der Gemeinde Ubertragen, der nicht Kassenbeschaftigter sein darf. Gemaf Punkt
5.2 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens beauftragt der Blirgermeister
einen Beschaftigten mit der Wahrnehmung dieser Aufgabe. Entsprechend Punkt 5.1 Nr. 1 der
Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens ist die Stadtkasse einmal jahrlich von
der Amtsleitung Zentrale Dienste und Finanzen und deren Stellvertreter unvermutet zu prifen.
Somit obliegt die Kassenaufsicht beim Amtsleiter flir Zentrale Dienste und Finanzen.

Gemall § 30 Abs. 1 und 3 GemKVO-Doppik i. V. m. Punkt 5.1 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens sind jahrlich mindestens eine unvermutete Kassenprifung
und eine unvermutete Kassenbestandsaufnahme durchzuflhren. In die Prufung sind die
Zahlstellen, Handvorschisse und Einzahlungskassen mit einzubeziehen. Zahlstellen,
Einzahlungskassen und Handvorschisse sind vom stellvertretenden Amtsleiter Zentrale Dienste
und Finanzen und dem Leiter der Stadtkasse unvermutet zu prufen.

In dem Haushaltsjahr 2023 erfolgte keine unvermutete Kassenprifung und keine
Kassenbestandsaufnahme der Stadtkasse durch den Amtsleiter fur Zentrale Dienste und
Finanzen und deren Stellvertreter. Die Prifung der Einzahlungs- und Handvorschusskassen fand
nicht vollumfanglich statt (gepriift: Stadtbibliothek/Stadtinformation, Zentrale und Grundschule).

Fir das laufende Haushaltsjahr 2024 wurden zwei Kassenprifungen (Standesamt und Zentrale)
wahrgenommen und entsprechend dokumentiert. Die restlichen Kassenprifungen standen flr
das Haushaltsjahr 2024 noch aus.

Es erfolgte gemall § 30 Abs. 1 und 3 GemKVO-Doppik i. V. m. Punkt 6.1 der
Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens keine Kassenprifung und
Kassenbestandsaufnahme der Stadtkasse. Des Weiteren wurden die Zahlstellen,
Einzahlungskassen und Handvorschisse nicht vollumfanglich geprift.

F1

Das Gemeindeprifungsamt weist in diesem Zusammenhang auf die Gesetzesanderung der
GemKVO-Doppik vom 24. Mai 2024 hin (Inkrafttreten mit Datum vom 9. Juni 2024).

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens sind die Zustandigkeiten nach
§ 28 GemHVO-Doppik umfassend geregelt.

Die Kasse ist mit drei Mitarbeitern besetzt, davon ist aktuell kein Mitarbeiter flr die Vollstreckung
zustandig.
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Die Stadt Malchin hat Regelungen entsprechend § 19 GemKVO-Doppik fir die Verwaltung von
Zahlungsmitteln in der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens Punkt 2.5.10
erlassen. Die Regelungen wurden eingehalten.

Zahlungsanweisungen und Zahlungsabwicklungen darfen entsprechend
§ 24 Abs. 7 GemHVO-Doppik nicht denselben Beschaftigten Ubertragen werden. Die Prifung
hierzu hat keine Feststellungen ergeben.

Die Anordnungsbefugnisse und die Zustandigkeiten zur Feststellung der sachlichen und
rechnerischen Richtigkeit wurden geregelt. Fir Falle, in denen der zahlungsbegrindende
Sachverhalt nur von Mitarbeitern, die in der Kasse beschaftigt sind, beurteilt werden kann, darf
entsprechend § 11 Abs. 4 GemKVO-Doppik, diesen die Befugnis zur sachlichen und
rechnerischen Feststellung Ubertragen werden.

Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage und Vollmachten sowie Schecks sind von zwei
Bediensteten der Stadtkasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben. Die Prifung hat ergeben, dass
dies in der Stadtkasse so umgesetzt wird.

Zahlungsmittel (Schecks) durfen nur von der Stadtkasse angenommen werden.
Die Kasse Ubernimmt keine fremden Kassengeschafte.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens Punkt 2.5.7.1 sind Regelungen
zur Erstellung des Tagesabschlusses enthalten. Danach sind Ein- und Auszahlungen taglich zu
buchen. Uber alle zahlungswirksamen Buchungen ist taglich ein Tagesabschluss zu erstellen.
Der Tagesabschluss ist von dem aufstellenden Beschéaftigten und dem Kassenleiter zu
unterschreiben.

Die Stadtkasse erstellt taglich einen Tagesabschluss. Die entsprechenden Unterschriften waren
vorhanden (Priifungszeitraum: 16. Mai 2024 — 8. Juli 2024).

Gemall § 59 Abs. 2 KV M-V i. V. m. § 12 Abs. 1 Nr. 1 der GemKVO-Doppik i. V. m.
Punkt 6.1.1 Nr. 1 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens muss
sichergestellt sein, dass nur gultige Programme verwendet werden, die vom Anwender fachlich
gepruft und vom Bilrgermeister freigegeben sind. Die fachliche Prifung und Freigabe des
Programmes mps NF, Version 2.0-023-002-E4 der mps public soultions konnte dem
Gemeindeprifungsamt nicht nachgewiesen werden.

Die fachliche Prifung entsprechend § 59 Abs. 2 KV M-V i. V. m. § 12 Abs. 1 Nr. 1
der GemKVO-Doppiki. V. m. Punkt 6.1.1 Nr. 1 der Dienstanweisung zur Organisation

des Rechnungswesens konnte dem Gemeindeprifungsamt nicht vorgelegt werden. F2

Eine Freigabe durch den Blirgermeister erfolgte nicht.
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4.1 Barkasse

Zur Kassensicherheit wurden in Punkt 2.5.10 der Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens Regelungen entsprechend § 28 Abs. 2 Nr. 3e GemHVO-Doppik zur
Aufbewahrung, Beférderung und Entgegennahme von Zahlungsmitteln getroffen.

In den Kassenbehaltern befanden sich keine Fremdgegenstande.

Gemal Punkt 4.5 der Arbeitsanweisung zu Punkt 2.7 und 2.8 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens darf der tagliche Bargeldbestand der Stadtkasse den
festgesetzten Héchstbetrag von 500,00 Euro nicht Gberschreiten.

Die stichprobenartige Prifung ergab, dass das Kassenlimit mehrfach Uberschritten wurde
(Prifungszeitraum: 13. Marz 2024 bis 5. Juli 2024).

Das Kassenlimit wurde entsprechend Punkt 4.5 der Arbeitsanweisung zu Punkt 2.7
und 2.8 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens mehrfach F3
Uberschritten.

4.2 Liquiditatsplanung

Der zur Aufrechterhaltung der Liquiditat erforderliche Bestand an Bargeld und die
Kontokorrentguthaben bei Kreditinstituten sind nach § 19 GemKVO-Doppik zu planen und
vorzuhalten sowie auf den notwendigen Umfang zu beschranken. Entsprechend
§ 43 Abs. 2KV M-V hat die Gemeinde ihre Zahlungsfahigkeit durch eine angemessene
Liquiditatsplanung sicherzustellen.

Fur die jahrliche Liquiditatsplanung mit dem Finanzhaushalt ist eine unterjahrige Planung zu
Grunde zu legen. Damit die Liquiditatsplanung wirksam ist, empfiehlt es sich, zumindest ein
Quartal im Voraus die Betrachtung der wesentlichen Einzahlungs- und Auszahlungsposten und
deren Anfall vorzunehmen und stetig fortzuschreiben (Schartow PdK MV B-1, § 43 Abs. 2 KV M-V,
10. Fassung 2023).

Gemal Punkt 2.5.6 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens erfolgt die
Liquiditatsplanung durch die Stadtkasse. Die Zahlungsfahigkeit ist durch den Kassenleiter
sicherzustellen. Dazu ist von dem Kassenleiter eine standig fortlaufende Liquiditatsplanung
durchzufiihren.

Dem Gemeindeprifungsamt wurde eine Liquiditatsplanung bis zum 30. Juni 2024 nachgewiesen,
diese entspricht aber nicht den Vorschriften des § 43 Abs. 2 KV M-V, da sie nicht pro Mandat und
nicht stetig fortlaufend ist.

Zur Sicherstellung der Zahlungsfahigkeit ist nach Dienstanweisung zur Organisation
des Rechnungswesens Punkt 2.5.6 eine stetig fortlaufende Liquiditatsplanung zu F4
fuhren. Diese lag erneut nicht vor.

4.3 Angelegte Finanzmittel

Die liquiden Mittel, die nicht sofort bendtigt werden, sind entsprechend
§ 19 Abs. 1 S. 3 GemKVO-Doppik so anzulegen, dass sie bei Bedarf verfligbar sind.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens Punkt 2.5.4 ist festgelegt, dass
nicht bendtigte Finanzmittel sicher und mit méglichst hohem Ertrag anzulegen sind.



Bericht Uber die Gberdrtliche unvermutete Kassenprifung der Stadt Malchin im Amt Malchin am Kummerower See
Rechnungs- und Gemeindeprifungsamt des Landkreises Mecklenburgische Seenplatte

Zum Prufungszeitpunkt waren keine Finanzmittel angelegt.

Das Gemeindepriifungsamt weist darauf hin, dass mit Anderung der GemKVO-Doppik der § 19a
eingefigt wurde. Insbesondere ist auf die Pflicht zum Erlass einer Anlagenrichtlinie nach Absatz 4
zu achten (Inkrafttreten mit Datum vom 9. Juni 2024).

4.4 Liquiditatskredite

Gemal Punkt 2.5.4 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens sind
Regelungen zur Aufnahme von Liquiditatskrediten enthalten. Die Héhe der Kreditermachtigung
ergibt sich aus der jeweiligen Haushaltssatzung.

Bis zum Priufungszeitpunkt wurden keine Liquiditatskredite zur Sicherung der Zahlungsfahigkeit
in Anspruch genommen.

Die Prifung bezog sich auf die Liquiditatskredite der amtsangehdrigen Gemeinden, die im
Rahmen des Gesamtbestandes der Einheitskasse gedeckt wurden.

Amtsinterne Liquiditatskredite wurden von den Gemeinden Faulenrost, Gielow und Kummerow
in Anspruch genommen. Die laut Haushaltssatzung 2023 und 2024 festgesetzten Hochstbetrage
zur Sicherung der Zahlungsfahigkeit wurden nicht tGberschritten.

4.5 Einzahlungskassen und Handvorschisse

Die Stadt Malchin hat neben der Stadtkasse 14 Einzahlungs- bzw. Handvorschusskassen
eingerichtet.

Im Zuge der Prifung wurden die Einzahlungskassen der Stadtbibliothek/Stadtinformation und der
Vollstreckung geprift. Gemal Punkt 4.5 der Arbeitsanweisung zu Punkt 2.7 und 2.8 der
Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens betragt das Kassenlimit jeder
Einzahlungskasse 500,00 Euro. Das Gemeindeprifungsamt weist darauf hin, dass die
Bezeichnungen der Einzahlungs- bzw. Handvorschusskassen anzupassen sind.

Der Bestand wurde wie folgt aufgenommen:

Vollstreckung

Bestandsnachweis der Barkasse

Bargeld Anzahl Gesamt
Scheine zu 5,- € 1 Stick 5,00 €
Minzen zu 2,00 € 2 Stick 4,00 €
Minzen zu 1,00 € 6 Stlck 6,00 €
Milnzen zu 0,50 € 4 Stlick 2,00 €
Miinzen zu 0,20 € 6 Stick 1,20 €
Minzen zu 0,10 € 8 Stiick 0,80 €
Muinzen zu 0,05 € 13 Stiick 0,65 €
Miinzen zu 0,02 € 13 Stiick 0,26 €
Milnzen zu 0,01 € 9 Stiick 0,09 €
Summe Istbestand der Barkasse 20,00 €

Tabelle 4: Bestandsnachweis Barkasse Vollstreckung
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Die Ubereinstimmung des Kassenist- mit dem Kassensollbestand war bei der Barkasse der
Vollstreckung gegeben.

Stadtbibliothek/Stadtinformation

Bestandsnachweis der Barkasse

Bargeld Anzahl Gesamt
Scheine zu 50,- € 3 Stilick 150,00 €
Scheine zu 20,- € 1 Stlick 20,00 €
Scheine zu 10,- € 6 Stick 60,00 €
Scheine zu 5,- € 16 Stlick 80,00 €
Minzen zu 2,00 € 3 Stiick 6,00 €
Minzen zu 1,00 € 2 Stlck 2,00 €
Minzen zu 0,50 € 3 Stiick 1,50 €
Miinzen zu 0,20 € 15 Stiick 3,00 €
Miinzen zu 0,10 € 10 Stiick 1,00 €
Minzen zu 0,05 € 2 Stick 0,10 €
Miinzen zu 0,02 € 1 Stiick 0,02 €
Milnzen zu 0,01 € 2 Stick 0,02 €
Summe Istbestand der Barkasse 323,64 €

Tabelle 5: Bestandsnachweis Barkasse Stadtbibliothek/Stadtinformation

Die Ubereinstimmung des Kassenist- mit dem Kassensollbestand war bei der Barkasse der
Stadtbibliothek/Stadtinformation gegeben. Die stichprobenartige Prifung hat ergeben, dass das
Kassenlimit der Barkasse Stadtbibliothek/Stadtinformation eingehalten wurde (Priifungszeitraum:
14. Mai 2024 — 8. Juli 2024).

4.6 Anweisungen

Zahlungen dirfen nur angenommen oder geleistet werden, wenn eine entsprechende
Zahlungsanweisung vorliegt. Entsprechend Punkt 2.10.3 der Dienstanweisung zur Organisation
des Rechnungswesens sind Kassenanordnungen maschinell zu erstellen und in schriftlicher
Form auszufertigen. Die stichprobenartig gepriften Zahlungen erfolgten aufgrund derartiger
Anweisungen.

Die Mindestangaben fir Zahlungsanweisungen sind in § 7 GemKVO-Doppik geregelt. Die
Prufung hierzu ergab keine Feststellung. Anhand der Anordnungen konnten die Buchungen in
den Buchern nachvollzogen werden.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens Punkt 2.4 ist der
Geschéftsablauf in der Buchflihrung geregelt. Die Namen der Beschaftigten, die Anordnungen
erteilen dirfen sowie Form und Umfang der Anordnungsbefugnisse mit Unterschriftsproben lagen
in der Stadtkasse vor.
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4.7 Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Zur Zahlungsabwicklung gehoéren entsprechend § 24 Abs. 2 GemHVO-Doppik die Annahme von
Einzahlungen, die Leistung von Auszahlungen, die Verwaltung der Finanzmittel, das Mahnwesen
und die Vollstreckung.

4.7.1 Einzahlungen
Die Buchung der Einzahlungen erfolgt im automatisierten Verfahren.

Anhand von Auszigen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass die Klarungskonten
bearbeitet und bereinigt werden. Gemaf Punkt 2.5.2 der Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens hat der Kassenleiter in Zusammenarbeit mit der zentralen
Geschéftsbuchhaltung vierteljahrlich Uber die Verwendung der Zahlungen zu entscheiden.
Koénnen ungeklarte Zahlungen nicht innerhalb von sechs Monaten aufgeklart werden, sind sie
erfolgswirksam auszubuchen bzw. zu erstatten. Die ungeklarten Einzahlungen resultieren aus
dem Haushaltsjahr 2024 i. H. v. 57.604,20 Euro.

Gemal Punkt 2.5.2 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens werden neben
den gesetzlichen Zahlungsmitteln sowohl Geldkarten, Debitkarten, Kreditkarten oder Schecks als
Zahlungsmittel akzeptiert.

Schecks dirfen nur von der Stadtkasse als Einzahlungen angenommen werden. Die
Scheckeingange sind in einem Scheckiberwachungsbuch nachzuweisen. Bevor der Scheck
nicht eingeldst ist, durfen Leistungen hieraus grundsatzlich nicht erbracht werden, insbesondere
durfen auf Schecks keine Auszahlungen vorgenommen werden. Zum Prifungszeitpunkt lagen
keine Schecks vor.

Entsprechend der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens Punkt 2.5.2.1 sind
Regelungen fir die Erteilung einer Quittung festgelegt. Namen und Unterschriftsproben, der zur
Vollziehung von Quittungen ermachtigten Beschaftigten, missen im Kassenraum vorgehalten
werden. Das Dokument soll den Abdruck des Dienstsiegels und den Sichtvermerk des
Beschaftigten, dem die Kassenaufsicht obliegt, erhalten.

Im Kassenraum der Stadtkasse befindet sich kein Dokument mit den Namen und Unterschriften
der Beschaftigten, die Zahlungsmittel entgegennehmen durfen.

Das Dokument mit den Namen und Unterschriften der Beschaftigten, die zur
Vollziehung von Quittungen berechtigt sind, wurde entsprechend Punkt 2.5.2.1 der
Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens nicht ordnungsgemaf in
den Kassenraumen vorgehalten.

F5

4.7.2 Auszahlungen

Nach den Vorschriften des § 24 Abs. 6 GemHVO-Doppik darf die sachliche und rechnerische
Feststellung nicht von der gleichen Person getroffen werden, die auch die Kassenanordnung
erteilt. In der Stadt Malchin wurde dieses 4-Augen-Prinzip eingehalten.

Auszahlungen werden ausschlieRlich durch die Stadtkasse gebucht und erfolgen ausschlief3lich
aufgrund von Kassenanordnungen (Zahlungsanordnungen).

Uberweisungsauftrage, Abbuchungsauftrage, Vollmachten und Schecks sind entsprechend
Punkt 2.5.3 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens von zwei
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Beschaftigten der Stadtkasse zu unterzeichnen bzw. freizugeben. Kassenanordnungen werden
maschinell erzeugt und in Einzelfélle in schriftlicher Form ausgefertigt.

Fur die Auszahlungen lagen entsprechende Zahlungsanordnungen vor und anhand von
Ausziigen aus dem Finanzverfahren ist ersichtlich, dass Auszahlungen rechtzeitig und vollstandig
geleistet wurden.

4.7.3 Mahn- und Vollstreckungsverfahren

Zur Sicherstellung der fristgerechten Einzahlungen ist ein entsprechendes Mahn- und
Vollstreckungsverfahren eingerichtet. Dieses verfolgt offene Forderungen nach Falligkeitsablauf.

In der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens Punkt 2.5.5 sind Regelungen
zum Mahn- und Vollstreckungsverfahren enthalten. Danach sind o&ffentlich-rechtliche und
privatrechtliche Forderungen unverziglich nach Falligkeit der Anspriche, mindestens jedoch
quartalsweise von der Stadtkasse einzuleiten. Im Haushaltsjahr 2024 wurden monatlich
Mahnlaufe Uber das Finanzprogramm mps und drei Vollstreckungsiibergaben durchgefiihrt.

Die Stadt Malchin und die amtsangehérigen Gemeinden des Amtes Malchin am Kummerower
See haben Regelungen Uber Stundung, Niederschlagung und Erlass von Anspriichen in einer
jeweiligen Satzung pro Gemeinde geregelt.

Zum Prifungszeitpunkt haben die Stadt Malchin und die amtsgehérigen Gemeinden offene
Forderungen i. H. v. 156.905,26 Euro im Mahn- und Vollstreckungsverfahren, diese sind aus den
Jahren 2016 bis 2024.

Der letzte Mahnlauf erfolgte am 11. Juni 2024. Die letzte Ubergabe fir das
Vollstreckungsverfahren wurde am 4. April 2024 nachgewiesen.
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Stellungnahme zum
Bericht liber die am 09.07.2024 durchgefiihrte unvermutete Kassenpriifung
im Amt Malchin am Kummerower See

Bezug:
Bericht des Rechnungs- und Gemeindepriifungsamtes des Landkreises Mecklenburgische Seenplatte

zugestellt am 18.07.2024
Es erfolgt jeweils eine Stellungnahme zu den einzelnen Feststellungen (F1- F5).

F1:

Es erfolgte gemaR § 30 Abs. 1 und 3 GemKVO-Doppik i. V. m. Punkt 6.1 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens keine Kassenpriifung und Kassenbestandsaufnahme der
Stadtkasse. Des Weiteren wurden die Zahlistellen, Einzahlungskassen und Handvorschiisse nicht
vollumfanglich gepriift.

Die fiir 2024 noch ausstehende Kassenpriifung und Kassenbestandsaufnahme der Stadtkasse sowie
die noch fehlenden Priifungen der Zahlstellen, Einzahlungskassen und Handvorschlisse erfolgen bis
zum Jahresende.

F2:

Die fachliche Priifung entsprechend § 59 Abs. 2 KV M-V i. V. m. § 12 Abs. 1 Nr. 1 der GemKVO-
Doppiki. V. m. Punkt 6.1.1 Nr. 1 der Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens
konnte dem Gemeindepriifungsamt nicht vorgelegt werden. Eine Freigabe durch den
Biirgermeister erfolgte nicht.

Das erteilte Priifzertifikat fiir die eingesetzte Finanzsoftware war zum 31.12.2023 ausgelaufen.

Die Nachpriifung zur Zertifizierung lduft gegenwdrtig und die Firma mps Solution GmbH hat uns
zugesagt, dass wir das entsprechende Zertifikat bis zum Ende des 3. Quartals 2024 erhalten werden.
Dann erfolgt umgehend die erneute Freigabe durch den Biirgermeister.

F3:
Das Kassenlimit wurde entsprechend Punkt 4.5 der Arbeitsanweisung zu Punkt 2.7 und 2.8 der
Dienstanweisung zur Organisation des Rechnungswesens mehrfach iiberschritten.

Das Kassenlimit wird aus Praktikabilitdtsgriinden umgehend erhéht.

F4:

Zur Sicherstellung der Zahlungsfahigkeit ist nach Dienstanweisung zur Organisation des
Rechnungswesens Punkt 2.5.6 eine stetig fortlaufende Liquiditdtsplanung zufiihren. Diese lag
erneut nicht vor.

Die fortlaufende Liquiditétsplanung wird kiinftig umgesetzt. Eine entsprechende Beratung mit allen
Fachdmtern, der Finanzverwaltung und der Stadtkasse hat dazu am 14.08.2024 stattgefunden. Auf
eine kleinteilige mandantengenaue (gemeindeweise) Planung wird aufgrund der Verfahrensweise als
Einheitskasse verzichtet.



F5:

Das Dokument mit den Namen und Unterschriften der Beschiftigten, die zur Vollziehung von
Quittungen berechtigt sind, wurde entsprechend Punkt 2.5.2.1 der Dienstanweisung zur
Organisation des Rechnungswesens nicht ordnungsgemaR in den Kassenrdumen vorgehalten.

Die entsprechende Regelung in Pkt. 2.5.2.1. der Dienstanweisung wird aus Praktikabilitéitsgriinden
angepasst.

Malchin, den 15.08.2024

bk

Manuela RilSer
Amtsleiterin
Zentrale Dienste und Finanzen
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